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IT-TRAINING - WERBUNG - IT-BERATUNG

Tastenkombinationen

Strg+ A alles markieren (all)

Strg+2 zuriick/riickgdngig

Strg+S speichern (save)

Strg+C kopieren (copy)

Strg+V einfiigen (Das "v" dhnelt einem Pfeil, "hinein" in das Dokument)
Strg + W Dokument schlieBen (close window)

Strg + X ausschneiden ("Schere")

Strg + P drucken (print)

Strg+ 0 offnen (open)

Strg + N neu (new)

Strg +Y vorwarts/wiederherstellen

Alt + F4 Programm schlieRen

Alt + Tab zwischen den Programmen wechseln

Strg + Tab zwischen gedffneten Bildern wechseln (Photoshop)
Entf I6schen

Backspace rickwarts 16schen

Speziell fiir Office-Programme:

Strg + L linksblindig

Strg + R rechtsbiindig

Strg+B Blocksatz

Strg+ E zentriert

Strg + H suchen und ersetzen

Ende Cursor geht zum Ende der Zeile
Posl Cursor geht zum Anfang der Zeile

Strg + Ende Cursor geht zum Ende des Dokumentes
Strg + Pos1 Cursor geht zum Anfang des Dokumentes

Hinweis:

Rollen &
Dic " Einflgen-, 1 Rollen-Taste und Feststelltaste bitte ignorieren,

moglichst NIE BENUTZEN!

-Taste + E Windows-Explorer
-Taste + R Ausfiihren
#-Taste + D Desktop anzeigen

Dritte Belegung:  Alt Gr + Zeichen

Sonderzeichen:

Alt + 0187 »

Alt + 0171 «

Alt + 0183 .

Alt + 0149 o

Alt + 7838 B3 (groRes R)
(c) ©

(r) ©
> >



